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内容提要

这是一本很疯狂的书，因为这本书是用PPT写的，你没有看错，不是Word，是PPT！

我们都是被PPT绑架的一代人。在无聊的Page Up和Page Down翻页中，在无味的项目编号体文字中，在
无趣的淡入淡出动画中，我们浪费了太多时间在PPT上。

我们本来指望PPT能帮助我们更好说服客户、老板、同事、学生，最后我们发现自己的职业生命早已被
PPT吞噬。

好了，假如你感觉自己开始讨厌PPT，但又不能摆脱它，我们这本书会给你另外一种答案，我们将用
PPT的方式告诉你如何让PPT更有说服力。

好了，现在请继续。
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前　言

Why：你为什么要读这本书？

在做PPT内训的时候，我们遇到很多素材的“渴求者”、技巧的“膜拜者”、设计的“狂热者”，却极少发现
PPT的“思考者”。虽然是现实，但我们希望改变这一切！通过这本书，我们希望……

1．让你成为欣赏专家：如何赏析一个PPT优与劣。

2．让你成为逻辑专家：如何用PPT说服别人。

3．让你成为设计专家：如何视觉化设计PPT。

What：这本书有什么不同？

“用PPT写一本关于PPT的书”，这个想法是不是很Crazy？是不是很Creative？是的，我们就是这样做的！
规则并非不能颠覆，我们用实际行动告诉你“规则在设计中就是用来被打破的”！

1．第一本用PPT写出来的书：奉献一种全新的阅读体验。

2．第一本拥有翔实案例的书：没有你做不到，只有你想不到。

3．第一本适合飞机阅读的书：图文并茂，让你能最快速度读完。

Who：这本书适合给谁看？

宏观地讲，如果你的电脑里已经安装了Mircosoft PowerPoint软件，那就说明你肯定会用到这个软件，如
果你不是“只看不做”的人，那就肯定很适合看这本书。微观地讲，这本书尤其适合……

1．职场白领：良好的PPT设计可以让你从平凡中脱颖而出。

2．培训老师：要做一个善于用PPT打动别人的培训师或老师。

3．学生朋友：踏上社会就会体会到PPT的“无所不在”的力量。



谨以此书献给

每天都要用幻灯片去说服

领导　客户　同事　学生

的各类职业人士们！

张　志　包　翔　刘　俊

2009年12月

特别感谢

一直鼓励和支持本书创作的朋友们和专业人士

在此一并致谢！



好的幻灯片让你与众不同

1．你在竞争一个项目，你的对手和你实力接近，你们都需要在客户前做一个PPT演示

你可能是这么做的

竞争对手是这么做的！

2．你需要做一个工作经营分析，领导要求你做一个PPT演示

你可能是这么做的

你同事是这么设计的！

一份优秀的PPT报告能让你在激烈的职场和商业竞争脱颖而出。

能制作出一流的PPT，能让你的领导和客户对你青睐有加！

现在是不是感觉到你太需要掌握制作真正优秀的商务PPT制作秘诀了？！



从菜鸟到高手之路

菜鸟和高手唯一的区别不在技术，而在于思维！

PPT制作不仅仅是一门技术，它是综合逻辑、美学、演讲的学问。

优秀的幻灯片是内容和形式的完美统一，掌握配色排版特效的技术也很重要，不过对大部分人，这些基

础操作都已经初步掌握了。要进一步提高，技术不是制作高水平PPT的主要障碍，掌握PPT的思维模式
才是关键。

只要方法得当，菜鸟也可以很快变身高手！
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