
律师之道——新律师的必修课

作者：君合律师事务所
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第六章　如何起草法律意见书　魏瑛玲（合伙人）

一、法律意见书的种类

二、法律意见书的特点

三、出具法律意见书前的基础工作

四、法律意见书的起草和修改

五、法律意见书的格式及内容构成

六、出具法律意见书需注意的事项

第七章　如何做法律尽职调查　张薇（合伙人）

一、尽职调查与法律尽职调查

二、法律尽职调查的阶段和方式

三、法律尽职调查的一般范围和主要内容

四、法律尽职调查中律师的作用和职责

五、法律尽职调查前的准备工作

六、如何审查目标公司提供的文件

七、法律尽职调查的成果——尽职调查报告和摘要

八、法律尽职调查应特别注意的问题

第八章　如何在法律文件中准确使用英文　朱核（合伙人）　刘觉西（律师）

一、国外客户对法律服务的要求

二、法律文书的写作

三、英文写作技巧

四、如何提高英文写作能力

第九章　如何开拓业务和管理客户　邵春阳（合伙人）

一、律师事务所客户的概述

二、培育与开拓客户的前提

三、客户的开拓

四、客户的管理

五、项目结束后的后期管理

六、客户管理的忌讳

第十章　如何代理民事诉讼　张雯（合伙人）　费宁（合伙人）

一、接受客户委托

二、研究案件事实及相关法律

三、起诉前或庭审前的准备阶段

四、开庭阶段
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五、庭后跟进工作

六、诉讼律师最重要的业务素质
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君合律师事务所作为国内的顶尖律所，同时建有一流的内部培训机制。每年新律师入职之后，都由君合

的资深合伙人和高年级律师对其进行业务培训，从律师职业初步到具体的业务办理，君合二十年的业务

菁华都汇集其中。本书第一次对君合所近年内部培训内容进行全程整理，使法律从业者得以窥见君合何

以顶尖的律师之道。



律师之道

■君合律师事务所　著■
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编者的话

君合律师事务所自1989年创立，至今已走过二十个年头。短短的二十年，君合从一个只有五个合伙人、
两三个律师的小所，发展成为有着八十多位合伙人和顾问，三百多名执业律师和其他专业人员，设有纽

约、香港、上海、深圳、海南和大连六家分所的颇具规模的国内一流律师事务所。君合以其卓越的服务

水准和出色的工作业绩赢得客户的高度赞誉和专业机构的一致认可，被国内外社会各界公认为中国最优

秀和最可以信赖的律师事务所之一。时光荏苒，二十年的岁月见证着君合一步步发展壮大，步入辉煌。

拥有一支高素质的律师队伍是君合向客户提供高质量法律服务的基本保证，也是事务所始终保持强大的

竞争实力的关键。二十年来，君合培养了一大批勤奋、敬业、精通法律、掌握专业技巧的律师，一批批

年轻律师在君合这个大熔炉中锻炼、成长为业界精英，而他们也为事务所的长期发展奠定了良好的基

础。

君合的律师在业界被公认为是训练有素且对各种大型、复杂的交易有着丰富的经验，他们的快速成长得

益于君合系统的培训制度。除对初进君合的人进行基本技能培训外，事务所经常举办针对初、中、高不

同年级律师的技巧培训、业务交流、典型案例分析、热点法律问题讨论等各种形式的培训，使得律师的

业务水平不断提高，赢得了客户的充分信任和尊重。

值此庆祝君合律师事务所成立二十周年之际，我们把事务所日常对律师培训的讲座资料整理成册出版，

作为对君合二十年成长历程的回顾，同时也为那些立志以律师作为终身职业的法律学子们打开一扇进入

这个行业的大门。

本书由君合律师事务所的合伙人和资深律师撰写，由研究部合伙人胡英之律师统稿。感谢培训部助理张

屏阳协助整理提供资料。

 
 

君合律师事务所

2010年4月10日



在庆祝君合成立二十周年大会上的致词（代序）

尊敬的各位领导、各位来宾；

亲爱的各位亲友；

亲爱的全体正在、及其曾在君合工作过的同事们；

晚上好：

 

今晚我们五百多人相聚青岛，共同庆祝君合成立二十周年。这是令君合激动的一晚，这是令君合难忘的

一晚，这是令君合回顾与展望的一晚。

君合人是幸运的，因为我们生活在中国五千年历史中最辉煌、最自由、最有创造力的三十年。

君合人是果敢的，当律师业改革率先走在中国改革开放进程的前列时，我们就满怀激情地迎了上去，成

为行业发展的弄潮儿。

君合人是坚韧的，从成立之初到2008年的金融危机，多少风风雨雨，多少心沥磨难，我们在摸爬滚打中
成长壮大。

君合人是艰辛的，多少不眠之夜，多少四处奔波，多少筋疲力尽，多少头晕目眩；君合的今天都清晰记

录着每位清洁工打扫卫生的一洗一涮，每位秘书打字的一撇一捺，每位行政人员后勤支持的一帮一助，

每位律师、每位翻译起草和翻译文件的一字一句，每位合伙人开疆拓土的一言一行，每届管委会呕心沥

血的一举一措。君合的一切都是过去和现在所有君合人的汗水、泪水和心血的结晶。

君合人是骄傲的，二十年来，君合的人员增加了一百多倍，君合有了一支优秀的合伙人和律师队伍，有

了一支认真负责的后勤支援队伍。2008年创收是1989年创收的一千多倍，年均增长率近50％。君合在司
法部和全国律师协会的历次全国性律师事务所评奖活动中都名列前茅，君合还在《亚洲法律杂志》等国

际律师权威机构的评选中多次获得中国最佳律师事务所大奖和多方面单项奖，君合的合伙人和律师获个

人奖的次数更是数不胜数。二十年来，君合为一万多家中外大、中型企业提供了全面的、综合的法律服

务。其中有许多全球500强和中国500强公司。君合的法律服务得到了各界充分的好评。二十年来，君合
一直跑在中国律师事务所发展的第一方阵中，是公认的中国最优秀的律师事务所之一。

君合人是自豪的，中国历史上并没有律师和律师事务所的经营和发展模式可循，君合一直在探索适合于

中国人、中国律师的合作与共同发展道路。二十年来，虽然磕磕碰碰、跌跌撞撞，但君合的队伍越来越

壮大，身板儿越来越结实，加盟的英雄四方汇聚，成材的后辈层出不穷。

君合人是崇尚人文精神的，认真做事，自然做人；工作寓于生活，生活融于工作。如果工作是登山，君

合人在奋力攀登的同时不忘浏览群山苍茫美丽的风光；如果事业是遨游，君合人在搏击风浪的间隙尽情

欣赏变化无穷的海天。

君合人是富于爱心的，国难当头，君合人出力出钱；同事有困，大家伸出八方之手。如果君合是基地，

那是君合人前进与后撤调整的大本营；如果君合是平台，那是君合五百多人乃至其家庭之事业和生活的

基础平台。

君合人是感恩和重情的，司法行政和律师协会的每一次关怀与支持都铭记于心，感恩不忘；客户的每一

次信任和重托都担负于肩，诚惶诚恐；家人的每份理解、支持及宽容都鞭策在身，投桃送李。

君合是敢于挑战，乐于挑战的。国际金融危机改变了法律服务市场的格局和节奏，君合人也正在调整战

阵和步伐，强体健身，蓄势待发。

君合是事业，君合是生活，君合是精神，君合是文化；君合是现实，君合是理想。我们这代人创造了君



合，君合也承载了我们这代人的人生。让我们共同纪念和庆祝过去的五年、十年、十五年和二十年的君

合人生；共同祝福未来二十年、五十年、上百年君合人生的传承！

 

君合律师事务所主任　肖微



第一章　律师职业漫谈

（君合律师事务所　肖微　律师）

肖微

（创始合伙人）

肖微律师1984年毕业于北京大学法律系首届经济法专业，获得法学学士学位。1987年，毕业于中国社会
科学院研究生院法学系国际经济法专业，获得法学硕士学位。1989年，肖微律师作为创始人之一创办了
君合律师事务所。1995年，肖微律师赴美国哥伦比亚大学法学院学习并取得硕士学位。

肖微律师的主要业务领域为外国投资、公司及证券、国际贸易、土地和房地产开发等经济活动提供法律

服务。自1985年起，肖微律师主持和参加了数百家公司法律咨询服务和诉讼仲裁。

肖微律师先后担任的职务及获得的称号有：

●中国证监会第四届和第五届发行审核委员会委员和上市公司重大重组审核工作委员会委员；

●中国证券业协会投资银行委员会顾问、广聚能源股份有限公司独立董事、中欧基金管理有限公司独立
董事、中国太平洋保险（集团）股份有限公司独立董事；

●中华海外联谊会理事、中国国际法学会理事；

●北京市仲裁委员会仲裁员、中国国际经济贸易仲裁委员会金融专业仲裁员；

●北京市先进工作者、中国首届十佳律师、全国优秀律师；

●荣获亚洲权威法律杂志Asian Legal Business 2005、2006、2007年度，连续三年“中国律师最佳项目促成
奖”（Dealmaker ofthe Year），并被该杂志评为“热门三十——中国炙手可热律师”；

●英国权威评级机构Chambers & Partners出版的《世界领先律师》连续多年将肖微律师列为在公司、证
券、收购兼并方面的著名律师；

●Asia Law & Practice出版的《亚洲杰出律师》连续多年将肖微律师评为亚洲地区杰出律师；

●亚洲权威法律杂志Asian Legal Business将肖微律师评为2009年年度最佳管理合伙人。

本章主要介绍几个方面的内容。一是关于律师事务所在中国的发展。二是关于律师本身这个行业。相信

很多学法律的同学今后一定会成为律师，那么无论想做律师，还是不想做律师，最好先要知道做律师的

利弊。第三个方面是，当你想做律师的时候，怎样才能做一个好律师。

一、律师业的发展

（一）国办所及其发展

在中国的法制史里面，没有严格的关于“律师”的概念。1911年辛亥革命以后曾起草了《律师法草案》，
准备仿效英、美、德、日等国，考核选拔律师，但因临时政府很快被迫解散而没来得及颁布和实施。

1912年9月，北洋军阀曾制定了《律师暂行章程》和《律师登记暂行章程》，这是中国第一部关于律师
制度的成文立法，是旧中国实行律师制度的开端。中国的律师职业慢慢兴起。1922年，上海成立了律师
公会，至北洋军阀政府垮台，全国约有3000人从事律师业务，多集中于上海、南京、武汉、天津等大城
市。
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